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آنی

قائم مقام محترم رئیس در امور علمی و رئیس مرکز تحصیلات تکمیلی

روسای محترم دانشگاه پیام نور استان

رئیس محترم مرکز امور بینالملل

با سلام؛

      احتراما، پیرو ارسال تقویم آموزشی دانشگاه به شماره ٣/١٥٠٨٦/د مورخ ١٤٠٤/٠٤/٢٨، اصول 
کلی برنامه آموزشی و درسی دانشگاه در نیمسال دوم سال تحصیلی ١٤٠٥-١٤٠٤ به منظور 

آمادگی استانها، به شرح دستورالعمل ذیل جهت اجرا ابلاغ میگردد:

١. بازه ثبت نام و انتخاب واحد

١-١- ثبت نام و انتخاب واحد از تاریخ ١٤٠٤/١١/٠٤ الی ١٤٠٤/١١/١٢ میباشد. لذا لازم است 
طبق بخشنامه شماره ٣/٤٣٩٢٩/د مورخ ١٤٠٤/٠٩/٢٩، کلیه دانشجویان در این بازه زمانی نسبت 
به انتخاب واحد خود اقدام نمایند در غیراینصورت امکان ثبت نام و انتخاب واحد در خارج از بازه 

زمانی مشخص، میسر نمی باشد.

٢-١- حذف و اضافه دروس از تاریخ ١٤٠٤/١٢/٠٢ تا ١٤٠٤/١٢/٠٩ می باشد و لازم است به 
دانشجویان اطلاع رسانی و تأکید شود که طبق بخشنامه شماره ٣/٤٣٩٢٩/د مورخ ١٤٠٤/٠٩/٢٩، 
در مهلت تعیین شده می توانند حداکثر ٤ عنوان درس از دروس انتخابی زمان انتخاب واحد را 
حذف یا حداکثر ٤ عنوان درس جدید اضافه کنند، بشرط اینکه حداقل و حداکثر تعداد واحدهای 

مجاز تصریح شده در آیین نامه آموزشی را رعایت نمایند.

نکته بسیار مهم: امکان حذف و اضافه صرفا برای دانشجویانی فراهم می شود که در موعد مقرر 
ثبت نام و انتخاب واحد کرده باشند.

٢. چگونگی تشکیل کلاسها
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١-٢- تشکیل کلیه کلاسهای رفع اشکال گروهی دروس نظری در مقاطع کارشناسی و کارشناسی 
ارشد به صورت حضوری خواهد بود.

تبصره ١: در صورتیکه بعد از اتمام بازه انتخاب واحد از تاریخ ١٤٠٤/١١/٠٤ الی 
١٤٠٤/١١/١٢، آمار تعداد دانشجویان مقاطع کارشناسی و کارشناسی ارشد در دروس تمام 
نظری در برخی از مراکز و واحدهای استان، کمتر از حد نصابهای تشکیل یک گروه (مفاد 
جداول ٨ و ٩ آیین نامه فعالیتهای علمی) باشد، کاربر برنامهریزی استان میبایست از 
پردازش ١٠٠٨٠ (تفکیک و ادغام گروههای درسی) درس مورد نظر را برای این مراکز و 

واحدها با نحوه ارائه الکترونیکی به صورت تجمیعی و در سطح استانی ارائه نماید.

تبصره ٢: دروس نظری مقطع کارشناسی ارشد که بعد از اتمام بازه انتخاب واحد به حد 
نصاب لازم برسد، در شرایط خاص و استثنایی با درخواست مستدل رئیس مرکز/واحد و تایید 
شورای آموزشی استان، مرکز می تواند با رعایت سقف ساعات تدریس مشخص شده در 
سیستم آموزشی گلستان، کلاسهای این دروس را بصورت ترکیبی (حضوری- الکترونیکی) با 
حداقل ٥٠ %حضوری برگزار نماید. برگزاری و ضبط کلاسهای الکترونیکی در سامانه مدیریت 

یادگیری (LMS) جهت استفاده آنلاین و آفلاین دانشجویان الزامی است.

تبصره ٣: با توجه به کمبود فضای آموزشی برخی از مراکز و واحد در برگزاری آزمون پایان 
نیمسال، دروس عمومی معارفی به دلیل تعداد زیاد دانشجویان ثبت نام شده در یک عنوان 
درس و با عنایت به الزامی بودن انتخاب یک عنوان درس از مجموعه گروه معارفی در هر 
نیمسال تحصیلی و همچنین انتخاب یک عنوان بصورت دلخواه از مجموعه دروس گرایشی 
انقلاب اسلامی، اخلاق اسلامی و آشنایی با منابع اسلامی، لازم است نسبت به ارائه کلیه 

عناوین دروس جهت توزیع مناسب دانشجویان در گروه های درسی اقدام شود.

٢-٢- کلیه کلاسهای دروس دکتری تخصصی به صورت حضوری برگزار میشود.

٣-٢- کلیه کلاسهای دروس عملی و نظری– عملی و دروس دارای ماهیت عملی (کارآموزی، 
کارورزی، پروژه، سمینار و ... ) به صورت حضوری برگزار خواهد شد. فعالیت ها و تکالیف این 

دروس می بایستی براساس سرفصل دروس باشد.
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٤-٢- لازم است در برنامهریزی دروس، بهگونهای عمل شود که در تعیین ساعات کلاسهای 
حضوری در مرکز/ واحد و کلاسهای الکترونیکی در استان، عدم همزمانی ساعات کلاسها رعایت 

شود.

٥-٢- دروس تمام نظری دانشجویان مقطع کارشناسی ارشد با نحوه ورود الکترونیکی الزاماً 
الکترونیکی و در مرکز آموزش الکترونیکی (کد ٥٣٠٨ ) از طریق قطب های الکترونیکی در استان 
ارائه خواهد شد. (قطب های الکترونیکی و دستورالعمل برنامه ریزی و ارائه دروس الکترونیکی طی 

نامه مجزا اعلام می گردد)

٣.  تخصیص درس به اساتید

١-٣- به استناد تبصره ٣ ماده ٥ آیین نامه فعالیتهای علمی، برای عضو هیات علمی با مرتبه 
استادیار و بالاتر حداکثر عناوین درسی رفع اشکال گروهی در هر نیمسال میتواند در مقطع 
کارشناسی ارشد ٤ عنوان و در مقطع دکتری تخصصی ٢ عنوان و بنا بر ضرورت در جهت تکمیل 
موظفی و یا نیاز به تخصص عضو، حسب مورد با مجوز شورای آموزشی استان و یا شورای مرکز 
تحصیلات تکمیلی در مقطع کارشناسی ارشد تا ٦ عنوان و در مقطع دکترای تخصصی حسب مرتبه 

علمی تا ٣ عنوان قابل افزایش می باشد (عناوین درسی تکراری یک عنوان درس تلقی می شود)

تبصره ١: جلسه توزیع دروس با حضور اعضای هیات علمی گروه توسط مدیر گروه برگزار شود 
و اولویت تدریس براساس بند ١٣-١١ و ١٣-١٢ ماده ١٣ آیین نامه فعالیت های علمی رعایت 

گردد. 

تبصره ٢: با توجه به تبصره ٥ ماده ٢٣ آیین نامه استخدامی اعضای هیات علمی (مصوب 
مورخ ١٤٠٢/١٢/١٦) اعضای هیات علمی (استادیار و بالاتر) که کسر واحد موظف دارند می 
توانند تا سقف ٥٠% واحد موظف خود را از واحد پارسا و تا سقف ٣ واحد معادل، فعالیت 
طراحی سوال و یا آموزشهای آزاد در برخی از دروس را داشته باشند. بنابراین ضمن اطلاع 
رسانی، به گونه ای برنامه ریزی شود که در نیمسال آتی عضو دارای کسر موظف نداشته 

باشیم. 

٢-٣- به استناد بند ٧ ماده ١٣ آیین نامه فعالیتهای علمی، در صورت نیاز، دانشگاه می تواند پس 
از اخذ مجوزهای لازم از مراجع ذی صلاح و طبق ضوابط و مقررات مربوط از خدمات اعضای 
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بازنشسته دانشگاه با مرتبه دانشیار و بالاتر بصورت حق التدریس، پس از تکمیل ساعت موظف 
اعضای هیات علمی، با پیشنهاد شورای آموزشی و پژوهشی استان و رئیس استان و با تایید نهایی 
معاون آموزشی و تحصیلات تکمیلی دانشگاه تا سقف ١٠ واحد معادل آموزشی(تدریس) در هر 
نیمسال تحصیلی استفاده نماید. لازم به ذکر است در حال حاضر مجوز صرفا برای دوره کارشناسی 

و کارشناسی ارشد صادر می شود. 

تبصره ٣: تدریس اعضای هیات علمی بازنشسته با مرتبه علمی مربی و استادیار و کارکنان 
دانشگاه که کد استادی دارند (با مدرک کارشناسی ارشد و دکتری) در صورت تکمیل موظف و 
مازاد بر موظف اعضای هیات علمی استان، براساس آیین نامه فعالیت های علمی و جدول 
تطبیق دروس تا سقف تعیین شده برای مدرس مدعو و مطابق با حق التدریس مدرسین مدعو 

بلامانع است. 

٤- امتحانات پایان نیمسال تحصیلی

١-٤- امتحانات پایان نیمسال تحصیلی همه مقاطع تحصیلی به صورت حضوری خواهد بود.

تبصره: در شرایط ویژه در صورت اعلام معاون آموزشی و تحصیلات تکمیلی دانشگاه، 
امتحانات برخی از دروس به صورت الکترونیکی و یا در اختیار استاد برگزار خواهد شد که آمار 

این دروس پیش از شروع آزمونهای نیمسال اعلام میگردد.

٢-٤- افزایش گروه های درسی و ایجاد ظرفیت تغییر محل آزمون باید متناسب با فضا و ظرفیت 
آزمونی مرکز/واحد باشد.

٥- دروس خودخوان

ارائه درس بصورت خودخوان ممنوع است.

تبصره: طبق بخشنامه ٣/٤٨٣٤/د مورخ ١٣٩٢/٠٢/١٤ معاونت آموزشی و تحصیلات 
تکمیلی، درس " حفظ جزء سی قرآن کریم" و بخشنامه شماره ٢/٢١/١١٥٦٧٨ مورخ 
١٤٠٣/٠٥/١٤ وزارت عتف درس "آمادگی در برابر سوانح و حوادث" ( کد ١٢٤١١٧٨) 

بصورت عادی و بدون استاد ارائه میشود. 
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٦- برگزاری جلسات دفاع پارسا

١-٦- برگزاری جلسه دفاع از رساله دکتری بصورت حضوری خواهد بود و دانشجو و اساتید راهنما و 
راهنمای همکار ملزم به حضور در جلسه دفاع در مرکز مجری هستند.

٢-٦- جلسات پیشدفاع رساله دانشجویان دکتری تخصصی به تشخیص مرکز مجری میتواند به 
صورت الکترونیکی برگزار شود.

٣-٦- جلسات دفاع از پایاننامه کارشناسی ارشد با حضور دانشجو و اساتید راهنما، مشاور و داور 
پایاننامه بهصورت حضوری برگزار میشود.

تبصره ١: چنانچه استاد راهنما، مشاور و داور پایان نامه دانشجو از اعضای هیات علمی 
مرکز/استان مجری برگزار کننده جلسه دفاع نباشند، (محل تحصیل دانشجو با محل خدمت 
استاد یکی نباشد) به تشخیص و پیشنهاد مدیر گروه آموزشی و پژوهشی و تایید معاون 
آمورشی و پژوهشی استان، جلسه دفاع می تواند به صورت الکترونیکی در بستر سامانه 
مدیریت یادگیری (LMS) برگزار و توسط کارشناس مرکز/ واحد ضبط و ضمیمه پرونده 

دانشجو شود.

۷- براساس تقویم آموزشی ابلاغ شده زمان شروع کلاسهای نیمسال دوم ١٤٠٤/١١/١٣ میباشد 
ضروری است استانها و مراکز/ واحدها به گونهای برنامهریزی نمایند تا در تاریخ تعیین شده اولین 

جلسه کلاسها برگزار شود.

٨- بازه ثبت نمره میان ترم از ١٤٠٥/٠١/٢٤ تا ١٤٠٥/٠٢/٢٧ می باشد و به هیچ وجه تمدید 
نخواهد شد. بنابراین لازم است مراکز و واحدها ضمن اعلام مکرر این موضوع به اساتید و 
دانشجویان از اساتید دروس، درخواست نمایند که برنامه امتحانات و تکالیف میان ترم به گونه ای 
باشد که یک هفته قبل از اتمام مهلت فوق, نمرات میان ترم ثبت گردد تا هفته آخر به نمرات از 

قلم افتاده احتمالی اختصاص یابد.

٩- رعایت جدول تقویم آموزشی سال تحصیلی ١٤٠٥-١٤٠٤ لازم الاجرا میباشد و ضروری است 
تاریخ های مهم به دانشجویان و اساتید بموقع و از طرق مختلف اطلاع رسانی شود.

رونوشت:


