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   روساي محترم استاني

  و احترام با سلام

هاي اجرايي سمت ثبتدر خصوص ١٤٠٠/ ١/٢/د مورخ ٣٣٨١/٣٢٠٢ شماره نامهپيرو   

حضوري و در راستاي افزايش خدمات غير خوان معادلسازي دروس در سامانه گلستانپيش

رساند در حال حاضر اين مي  استحضاربه  آموزشي، - و تسهيل فرايندهاي اداري

 گرامي دسترسي دانشجويان براي» درخواست معادلسازي دروس«خوان با عنوان يشپ

و كارشناسان آموزش مراكز و مديران گروه استاني فعال شده است و روال كار به شرح زير 

  :شودبه حضور ايفاد مي

لاعات درخواست دانشجو، در اين مرحله دانشجو در ابتدا نسبت به تكميل اطثبت  -١

و سپس نسبت به درج مشخصات دروس مطابق با  خود اقدام تحصيلات قبلي 

به اينكه براي هر  با توجه .نمايداقدام ميشده در سامانه گلستان فرم طراحي 

ه ازاي هر درس يك خوان متفاوت باشد لذا بتاييد مراحل پيشدرس ممكن است 

ييد مدير نياز به تا شود(به طور مثال براي دروس معارف اسلاميركورد ايجاد مي

لازم  ) .شرايط متفاوت استاشد ولي براي دروس ديگر باسلامي مي  گروه معارف

در  ،وضع نمره و درج ترم مربوطه ،نوع ثبت نام ،به ذكر است درج وضعيت درس

اجباري  »آموزش مركزكاربر«نيست وليكن در مرحله اجباري » دانشجو«مرحله 
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بارگزاري مدارك مورد نظر را نيز است . همچنين در اين مرحله دانشجو امكان 

 دارد.

آموزش مركز ر اين مرحله كاربر، د٣تاييد كارشناس مركز با خدمت اجرايي  -٢

بت به ، نسخواست دانشجو و در صورت عدم مشكلتواند نسبت به اصلاح درمي

     در پنجره باز شده  ،در بخش تاييد درخواست ،تاييد درخواست اقدام نمايد

هاي اگر درس نياز به تاييد مدير گروه. كننده بعدي را مشخص كندند اقدام توامي

كه نياز به تاييد شود و در صورتيانتخاب مي ثبت درس مربوطه را ندارد گزينه

: در اين  نكته بسيار مهم .نمايدرد مطابق با مرحله بعدي اقدام ميمدير گروه دا

هاي نوع مچنين تعيين فيلده را تاييد نمايد. ٣١١١مرحله كاربر آموزش تنها ترم 

ثبت نام و وضع نمره و وضع درس مطابق با شرايط قبلي ثبت درس در سرترم 

 باشد.مي ٣١١١

 تخصصي مربوطهرشته اعلام نظر مدير گروه  موزش در صورت نياز بهكارشناس آ -٣

گزينه  ،١٠٨اسلامي با خدمتيا مدير گروه معارف ١٠٧استان با خدمت  در

 .كندتاييد مي وانتخاب را  مربوطه

كه كارشناس آموزش نياز به ارسال درخواست به هر دو مديرگروه را در صورتي -٤

و پس از اعلام نظر ايشان  اسلامي دارد در ابتدا درخواست را به مدير گروه معارف
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رشته مربوط در ، نسبت به ارسال درخواست به مدير گروه به كارشناس مركز

 شود . استان اقدام مي

سي و تاييد مديران گروه استاني ،درخواست به كارشناس آموزش مركز پس از برر -٥

 شود.ارسال مي  ثبت درسجهت بررسي و تاييد و انتخاب گزينه  

بايست در پردازش تعريف ه علاوه بر داشتن خدمت اجرايي ميمديران گرو يادآوري:

 مورد نظر را داشته باشند.» گروه امكان«كاربران 

خوان خدمت سيستم پيش بايست در داخل زيرمي مراحل ميلازم به ذكر است تما

  مورد تاييد است . تاريخ ابلاغ اين نامهگردش كار از صرفا  انجام صورت پذيرد و 

 شود.به اقدام لازم به حضور ايفاد مي و دستور استحضارمراتب جهت 

  

  

  


